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CONVOCATORIA PARA LA COBERTURA DE PUESTOS DE MANDO INTERMEDIO Y CUADRO CON
CARACTER DEFINITIVO

Ejercicio: 2009 Accidn general: PRIMERA (ddigo de convocatoria: MGF. MIC. DG. El 01/2009 Fecha de publicacién: 14 /1012009
Ambito Geogréfico: Estatal Modalidad: D.G. EXPLOTACION INFRAESTRUCTURA Y DIRECCIONES EJECUTIVAS DEPENDIENTES Plazas: 1

Cédigo de puesto: 04014 Denominacién del puesto: CUADRO TECNICO DE COMPRAS Y CONTRATACION Nivel: 2

Requisitos especificos de titulacién obligatoria: TITULACION UNIVERSITARIA DE GRADO MEDIO O SUPERIOR U OFICIAL CGRRESPONDIENTE

Retribucién asignada: Componente fijo = 29.224,04 €/afio
Componente variable - 1.915,72 €/afio
Complementos de puesto -» Jornada partida

DIFUNDE:
B4\ SINDICATO
e FEDERAL
S.F.F. FERROVIARIO

Grupos profesionales adecuados al perfil del puesto: 1. OFICINAS

Pruebas selectivas: _X  Tedrico-profesional = Materias:

o Normas, procedimientos y procesos econdmicos, contables y administrativos en Adif respecto de Contratacion, Pago a
Proveedores y Facturacion a (ifenies.

o Sistemas informdlicos en Adif R.G.P.,GECO, SICOP.(Nivel usuario)

o Herramientas ofimdticas: MICROSOFT OFFICCE, INTERNET e INTRANET. (Nivel usuario)

_X_ Practica = Materias: Un caso practico sobre {as materias de la Prueba Teérico — Profesional
_X_ Psicotécnica
Curso de capacitacidn y habilitacién profesional: Duracidn > 78 horas

Contenido - 12 Procedimiento Operativo de Prevencidon (POP6)
29 Cultura de Empresa
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Modalidad -=>_X Presencial _X A distancia

Fecha fin del plazo de presentacion de solicitudes de participacidn y de peticidn de plazas: 30/10/2009

Lugar de presentacion de solicitudes: Tramite por conducto regiamentario a la Direccion del Gabinete Técnico de la D. G. de Explotacién de
la infraestructura, sita en (/. Sor Angela de ia (ruz,3 - 32 - 28020 Madrid.

Funciones:

Apoyo a la gestion de compras y contratacion desarroflada por el Gabinete de (ontratacion de la Direccion de Compras Ceniral.
Apertura de Fxpedientes.

Elaboracion de Pliegos de Condiciones Particulares.
Preparacion y seguimiento de anuncios oficiales.
Preparacidn de peticiones de oferta.

Elaboracion de Actas de apertura.

Colaboracion en la elaboracion de Informes de fvaluacion.
Grabacion de datos en GECO.

Grabacion y control de fianzas y avales en el sistema FNZ.
Supervision del archive de expedientes.
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Relacion de plazas ofertadas:

cépico DIRECCION / JEFATURA RESIDENCIA NS PLAZAS

01 > DIRECCION DE CONTRATACION Y COMPRAS 2> MADRID > 1
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Fdo: luan Antonio Castilio Ollero
_‘:._;;_= DIRECTOR DE GABINETE TECNICO
[ D.G. DE EXPLOTACION DE INFRAESTRUCTURA




CONVOCATORIA PARA LA COBERTURA DE PUESTOS
RACTER DEFINITIVO
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DE MANDO INTERMEDIO Y CUADRO CON

Ejercicio: 2009  Accién general: PRIMERA (ddigo de convocatoria: MGF. MIC. DG. El 02/2009 Fecha de publicacién: 14/10/2009

Ambito Geografico: Estatal Modalidad: D. G. EXPLOTACION DE INFRAESTRUCTURA (CABECERA)

{6digo de puesto: 04303 Denominacién del puesto: SUPERVISOR DE ADMINISTRACION  Nivel: 2

Retribucién asignada: Componente fijo < 29.224 04 €/afio
Componente variable - 1.915,72 €/afio
Complementos de puesto = lornada partida

Grupos profesionales adecuados al perfil del puesto: 1. OFICINAS

Pruebas selectivas: _X_ Tedrico-profesional < Materias:

o Normas, procedimientos y procesos economicos, contables y administrativos en Adif,
o Sistemas informaticos en Adif R.G.P.,GECO, SICOP. (Nivel usuario)

o Herramientas ofimaticas: MICROSOFT OFFICCE, INTERNET e INTRANET. (Nivel usuario)

_X_ Practica = Materias: Un caso préctico sobre las materias de la Prueba Teérico - Profesional
X _ Psicotécnica

Curso de capacitacion y habilitacion profesionai: Duracién = 78 horas

Plazas: 1

fontenido = 12 Procedimiento Operativo de Prevencion (POP6) _"f._'fé:?'

29 Cultura de Empresa

Modatidad -»_X Presencial _X A distancia
Fecha fin del plazo de presentacion de solicitudes de participacién y de peticién de plazas: 30/10/2009
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Lugar de presentacién de solicitudes: Tramite por conducto reglamentario a la Direccién del Gabinete Técnico de fa D. G. de Expiotacién de
la Infraestructura, sita en C/. Sor Angela de la Cruz,3 - 32 - 28020 Madrid.

Funciones:
>

S
~

N

(onfeccion de las Propuestas de Adjudicacion al Comité de Direccion y al Consefo de Administracion.
Cumplimiento de las hajas del Plan Estratégico 2001-2005 asignadas.

Elaboracidn de procesos de apoyo aplicados a las Compras.

Colaborar en el seguimiento y controf de la normativa aplicada a la Gestion de Compras.

Gestion del sistema de Archivo y (lasificacion Documental.

Relacién de plazas ofertadas:

CODIGO

01

DIRECCION / JEFATURA RESIDENCIA NO PLAZAS

> DIRECCION DE CONTRATACION Y COMPRAS -2 MADRID - 1

Fdo: Juan Antonio Castillo Oliero
S DIRECTOR DE GABINETE TECNICO
T D.G. DE EXPLOTACION DE INFRAESTRUCTURA
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CONVOCATORIA PARA LA COBERTURA DE PUESTOS DE MANDO INTERMEDIO Y CUADRO CON

CARACTER DEFINITIVO

Ejercicio: 2009  Accién generat: PRIMERA Cddigo de convocatoria: MGF. MIC. DG. EI 03/2009 Fecha de publicacién: 14/10/2009
Ambito Geogréafico: Estatal Modalidad: D. G. EXPLOTACION DE INFRAESTRUCTURA (CABECERA) Plazas: 1

(ddigo de puesto: 12209 Denominacion del puesto: SUPERVISOR DE CALIDAD Nivel: 2

Retribucidn asignada:  Componente fijo = 29.224,04 €/afio
Componente variable 2 1.915,72 €/ano
Complementos de puesto = Jornada partida

Grupos profesionales adecuados al perfil del puesto: 1. OFICINAS
DIFUNDE:

BN/, SINDICATO
Normativa en vigor sobre accesibilidad F E D E RA L
Convenios establecidos con Empresas Ferroviarias S o F. F. F E RROVIA RI O

Declaracion de Red

Pruebas selectivas: _X _ Tedrico-profesional = Materias:

Normas y procedimienios relativos a Apartaderos
Herramientas ofimdticas: MICROSOFT OFFICCE, INTFRNET e INTRANET. (Nivel usuario)

O 0 0 O o

o Plan Estratégico de (alidad y Medio Ambiente

X_ Préctica > Materias: Un caso préactico sobre ias materias de Ja Prueba Teédrico - Profesional
X_ Psicotécnica

Curso de capacitacidn y habilitacion profesional:  Duracién = 78 horas

Contenido > 12 Procedimiento Operativo de Prevencidn (POP6)
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28 Cuitura de Empresa

Modalidad —=>_X Presencial _X A distancia

Fecha fin del plazo de presentacion de solicitudes de participacion y de peticién de plazas: 30/10/2009

Lugar de presentacion de solicitudes: Tramite por conducto reglamentario a ia Direccién del Gabinete Técnico de la D. G. de Explotacién de
la Infraestructura, sita en (/. Sor Angela de la Cruz,3 — 32 -~ 28020 Madrid.

Funciones;
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v
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Reiacién de plazas ofertadas:

Colaborar en el desarrollo e implaniacion de modelos de gestion de calidad.

Colaborar en [a elaboracion de soportes documentales para el desarrollo e implantacion de sistemas de gestion de calidad
basados en las normas UNF-EN-I50 9000

(olaborar en la elaboracidn de soportes documentales para el desarrolfo e implantacion de sistemas de gestion
Medicambiental basados en las normas UNF-EN-1SO 14000

Mantener y actualizar los soportes documentales de apoyo (actas, comunicados,...] a la implantacion de sistemas de gestion
de calidad y gestion documental.

Desarroflar, mantener, ampliar y meforar la red de grupos y equipos de participacion.

Colaborar en el desarrollo del programa de formacion y aprendizaje sobre conocmiento y aplicacién de técnicas y
herramientas de gestion de calidad.

Colaborar en el desarrollo del programa de comunicacion que fadiliten , a través del conocimiento, la implantacion de los
modelos y sistemas de gestion de calidad y gestion medioambiental.

(olaborar en e/ fomento de /a colaboracion permanente en materia de gestion de calidad y orientada a la mejora continua,
tanto con los organisimos corporativos y resto de unidades de negocio de RENFE como organizaciones externas.
Colaborar en el impulso y coordinacion de la meyara continua a través de a revision permanente de sistemas. y herram/entas h
evaluando resultados y coherencia con la mision y obfeiivos de la organizacicn . o
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Fdo: Juan Antonio Eastiglo Ollero
DIRECTOR DE GABINETE TECNICO
D.G. DE EXPLOTACION DE INFRAESTRUCTURA




